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ZARZADZANIE OSWIATA Pra ktyCZ ne pora dy
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wersja: 11.11.0000

Jak eksportowac dane
do systemu informacji oswiatowej (SI0)?

Ponizsza porada jest adresowana do oséb, ktére za pomocag Arkusza Optivum przesytaja dane dotyczace kadry
pedagogicznej do programu SIO.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. nr 49, poz. 463).

Uprawnienia

Kazdy uzytkownik pracujacy z programem Arkusz Optivum moze przeprowadzi¢ eksport danych do systemu
informacji oswiatowej.

W celu wyeksportowania danych z Arkusza Optivum do programu SIO nalezy wykonad nastepujace czynnosci:

1. Pobra¢ ze strony www.vulcan.edu.pl/aktualizacje aktualne wersje programoéw: Arkusz Optivum i Integrator SIO-
Optivum.

2. Przygotowac plik arkusza, z ktérego maja by¢ eksportowane dane do SIO.
3. Wybra¢ opcje Kontrola poprawnosci i na karcie Brakujgce dane oraz Btedy eksportu do SIO sprawdzic¢

kompletnos¢ danych.

(D Dane nauczycieli, ktérzy nie majg przypisanego numeru PESEL lub poprawnego identyfikatora
obcokrajowca, nie zostang przestane do programu SIO.

4. W menu Arkusz wybra¢ opcje Zapisz dla SIO.

5. Wskaza¢ whasciwy termin sktadania sprawozdania, a nastepnie klikna¢ przycisk ~ « OK | i zapisac plik
Z rozszerzeniem .xvsio.
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® Do nazwy pliku mozna dopisa¢ informacje z jakiego programu wyeksportowane zostaty dane,
np. NazwaPliku_AO.xvsio (Arkusz Optivum). Takie postepowanie jest szczegdlnie pomocne
w sytuacji gdy dane do SIO importowane sg z kilku programow.

6. W programie SIO wygenerowac¢ na dany termin strukture swojej jednostki sprawozdaweczej, a nastepnie za pomocg
funkgcji Plik / Zapisz jako rozkodowany... zapisa¢ pod zmieniong nazwg np. NazwaPliku _rozkodowany.xml (aby nie

myli¢ go z plikiem bazowym).

7. Uruchomi¢ program Integrator SIO-Optivum, a nastepnie klikna¢ przycisk:

o , zeby wczytac rozkodowany plik SIO;

o | Wybier pik (piki) do importu | zeby wskaza¢ plik wyeksportowany z arkusza (z dopiskiem w nazwie _AO.xvsio).

8. Uzgodni¢ przyporzadkowanie miejsc nawigzania stosunku pracy i petnienia obowigzkéw pomiedzy obiektami
zdefiniowanymi w pliku SIO oraz w pliku zaimportowanym z Arkusza Optivum.

9. W kolejnym oknie zaznaczy¢ tabele, ktére majg by¢ uzupetnione danymi z pliku arkusza.

obowigzkdw pomiedzy elementami zdefiniowanymi w programie oraz w pliku sprawozdania 510

Przed rozpoczeciem importu danych nalezy dokonad przyporzadkowania miejsc nawigzania stosunku pracy i peinienia

| Zestawienie importowanych tabel

=-[W]Tabela N1

[FTabela M2 (Naghéwek)
Tabela M2 (Dane placowe)
Tabela M2 {Obowigzki)
Tabela M2 (Mieobecnoss)
Tabela N7

Tabela N3

Tabela N9

L[] Tabela N12

[ Zaznaczjodznacz kie tabele ] [ Wréé ] [ Importuj

] [ Rezvanus

Dane z pliku arkusza mogg postuzy¢ do
uzupetnienia nastepujacych tabel w SIO:
o N1 - nauczyciele — dane ogdlne;

o N2 - forma zatrudnienia, stanowiska /
funkcje pracownika pedagogicznego,
wynagrodzenia, obowigzki,
nieobecnosé;

o N7, N8, N9 — kwalifikacje
i uprawnienia;

o N12 — dodatek wiejski i mieszkaniowy
(placdwki publiczne prowadzone przez
JST lub ministra).

® Integrator SIO-Optivum umozliwia rownoczesne scalenie jednego pliku SIO z kilkoma plikami
.xvsio, pochodzacymi z réznych programéw Optivum. Dla kazdego z programow nalezy
zaznaczy¢, do ktérych tabel SIO majg by¢ zaimportowane dane.

10.Klikng¢ przycisk .

11.Za pomoca funkcji Zapisz uzupetniony plik SIO zapisa¢ na dysku rozkodowany plik SIO uzupetniony danymi
pochodzacymi z programu Arkusza Optivum. Plik mozna zapisa¢ pod nowg nazwa, dopisujgc np. NazwaPliku

rozkodowany_AO.xml.

12.W programie SIO wczytaé przygotowany na dany termin sprawozdawczosci bazowy, zakodowany plik SIO i za
pomoca funkcji Narzedzia / Import danych zaimportowaé do niego dane scalone za pomocg Integratora SIO-

Optivum (plik NazwaPliku_rozkodowany AO.xml).

13.W prawym i lewym panelu okna Import danych podswietli¢ gataz Kadra Pedagogiczna,
a nastepnie klikng¢ przycisk .
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Plik docelowy

3 Zespot Szkdt nr 1
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o 3 Uczniowie
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[ |Kadra Pedagogiczna o [Jwyposatenie T
o= [ Wiynagrodzenia pracownikiw pedagogiczhych & [ Kosaty

o [ kadra Pedagogiczna

o 9 wynagrodzenia pracownikiw pedagogicznych
o CT'Wynagrodzenia pracownikdw niepedagogiczi
4l 9 3 Rozwiazanie stosunku pracy
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<< Importuj

I@I - abiektu nie mozna importowad v catofei, poniewaz operacja nie jest abstugiwana przez program - sprabuj im portowadé elementy po

o= O3 Wynagrodzenia pracownikiw niepedagogicznye
o= ] Rozwizzanie stosunku pracy
o= [ Wiydawane positki

[« T

&- obiektu nie moZna importowad w catofei, poniewaz czest jego struktuny jest ni dna ze schematem - sprobouj imports & elemer

@® Podczas importu danych do SIO system przesyta tylko te dane, ktére s wymagane w danym
terminie sktadania sprawozdania.

14.Zapisac plik SIO.

D Jegli uzytkownik chciatby uzupetni¢ tabele eksportowane w pliku SIO dodatkowo danymi
pochodzacymi z innych programoéw Optivum, na przyktad z programu Pface Optivum, nalezy:

o bazowy plik SIO (z danymi pochodzacymi z pliku arkusza) jeszcze raz zapisa¢ jako
rozkodowany;

o weczytac ten plik do Integratora SIO-Optivum;

o wskazac wiasciwe tabele, np. Tabela N2 (Dane ptacowe);
o klikna¢ przycisk i zapisac plik;

o weczytac uzupetniony plik pochodzacy z Integratora SIO-Optivum do bazowego pliku SIO,
za pomocg opcji Narzedzia / Import danych.

Szkolenia
Zaréwno poczatkujacych, jak i zaawansowanych uzytkownikédw programu Arkusz Optivum zapraszamy na

specjalistyczne szkolenia z zakresu postugiwania sie programem. Wiecej informacji znajda Panstwo
W naszej witrynie internetowej pod adresem www.vulcan.edu.pl/szkolenia.

Kontakt
Wszelkie sugestie dotyczace porad Jak... oraz propozycje tematéw nowych porad, ktérymi sg Panstwo
szczegOlnie zainteresowani, prosimy przesyta¢ na adres: PraktycznePorady@vulcan.edu.pl.

NOTATKI
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