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Poniższa porada jest adresowana do osób, które za pomocą Arkusza Optivum przesyłają dane dotyczące kadry 
pedagogicznej do programu SIO. 

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji oświatowej (Dz. U. nr 49, poz. 463). 

Uprawnienia

Każdy użytkownik pracujący z programem Arkusz Optivum może przeprowadzić eksport danych do systemu
informacji oświatowej.

W celu wyeksportowania danych z Arkusza Optivum do programu SIO należy wykonać następujące czynności:

1.	Pobrać ze strony www.vulcan.edu.pl/aktualizacje aktualne wersje programów: Arkusz Optivum i Integrator SIO-
Optivum.

2.	Przygotować plik arkusza, z którego mają być eksportowane dane do SIO.

3.	Wybrać opcję Kontrola poprawności i na karcie Brakujące dane oraz Błędy eksportu do SIO sprawdzić 
kompletność danych.

	 Dane nauczycieli, którzy nie mają przypisanego numeru PESEL lub poprawnego identyfikatora 
obcokrajowca, nie zostaną przesłane do programu SIO.

4.	W menu Arkusz wybrać opcję Zapisz dla SIO. 

5.	Wskazać właściwy termin składania sprawozdania, a następnie kliknąć przycisk    i zapisać plik
z rozszerzeniem .xvsio. 

Jak eksportować dane 
do systemu informacji oświatowej (SIO)?

Praktyczne porady
Jak...
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	 Do nazwy pliku można dopisać informację z jakiego programu wyeksportowane zostały dane, 
np. NazwaPliku_AO.xvsio (Arkusz Optivum). Takie postępowanie jest szczególnie pomocne
w sytuacji gdy dane do SIO importowane są z kilku programów.

6.	W programie SIO wygenerować na dany termin strukturę swojej jednostki sprawozdawczej, a następnie za pomocą 
funkcji Plik / Zapisz jako rozkodowany… zapisać pod zmienioną nazwą np. NazwaPliku _rozkodowany.xml (aby nie 
mylić go z plikiem bazowym).

7.	Uruchomić program Integrator SIO-Optivum, a następnie kliknąć przycisk:

	  , żeby wczytać rozkodowany plik SIO;

	  , żeby wskazać plik wyeksportowany z arkusza (z dopiskiem w nazwie _AO.xvsio).

8.	Uzgodnić przyporządkowanie miejsc nawiązania stosunku pracy i pełnienia obowiązków pomiędzy obiektami 
zdefiniowanymi w pliku SIO oraz w pliku zaimportowanym z Arkusza Optivum.

9.	W kolejnym oknie zaznaczyć tabele, które mają być uzupełnione danymi z pliku arkusza.

	 Integrator SIO-Optivum umożliwia równoczesne scalenie jednego pliku SIO z kilkoma plikami 
.xvsio, pochodzącymi z różnych programów Optivum. Dla każdego z programów należy 
zaznaczyć, do których tabel SIO mają być zaimportowane dane.

10.	Kliknąć przycisk   .

11.	Za pomocą funkcji Zapisz uzupełniony plik SIO zapisać na dysku rozkodowany plik SIO uzupełniony danymi 
pochodzącymi z programu Arkusza Optivum. Plik można zapisać pod nową nazwą, dopisując np. NazwaPliku_
rozkodowany_AO.xml.

12.	W programie SIO wczytać przygotowany na dany termin sprawozdawczości bazowy, zakodowany plik SIO i za 
pomocą funkcji Narzędzia / Import danych zaimportować do niego dane scalone za pomocą Integratora SIO-
Optivum (plik NazwaPliku_rozkodowany_AO.xml).

13.	W prawym i lewym panelu okna Import danych podświetlić gałąź Kadra Pedagogiczna,
a następnie kliknąć przycisk  .

Dane z pliku arkusza mogą posłużyć do 
uzupełnienia następujących tabel w SIO:
	 N1 – nauczyciele – dane ogólne;
	 N2 – forma zatrudnienia, stanowiska / 

funkcje pracownika pedagogicznego, 
wynagrodzenia, obowiązki, 
nieobecność;

	 N7, N8, N9 – kwalifikacje
i uprawnienia;

	 N12 – dodatek wiejski i mieszkaniowy 
(placówki publiczne prowadzone przez 
JST lub ministra).
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	 Podczas importu danych do SIO system przesyła tylko te dane, które są wymagane w danym 
terminie składania sprawozdania.

14.	Zapisać plik SIO. 

	 Jeśli użytkownik chciałby uzupełnić tabele eksportowane w pliku SIO dodatkowo danymi 
pochodzącymi z innych programów Optivum, na przykład z programu Płace Optivum, należy:

	 bazowy plik SIO (z danymi pochodzącymi z pliku arkusza) jeszcze raz zapisać jako 
rozkodowany; 

	 wczytać ten plik do Integratora SIO-Optivum;

	 wskazać właściwe tabele, np. Tabela N2 (Dane płacowe); 

	 kliknąć przycisk   i zapisać plik;

	 wczytać uzupełniony plik pochodzący z Integratora SIO-Optivum do bazowego pliku SIO,
za pomocą opcji Narzędzia / Import danych.

Szkolenia
Zarówno początkujących, jak i zaawansowanych użytkowników programu Arkusz Optivum zapraszamy na 
specjalistyczne szkolenia z zakresu posługiwania się programem. Więcej informacji znajdą Państwo  
w naszej witrynie internetowej pod adresem www.vulcan.edu.pl/szkolenia.

Kontakt
Wszelkie sugestie dotyczące porad Jak... oraz propozycje tematów nowych porad, którymi są Państwo 
szczególnie zainteresowani, prosimy przesyłać na adres: PraktycznePorady@vulcan.edu.pl.

NOTATKI


