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Informacje ogdlne o systemie (charakterystyka systemu)

System Sigma jest kompleksowym narzedziem informatycznym wspierajgcym zaréwno jednostki samorzgdu
terytorialnego (JST), jak i podlegte im jednostki osSwiatowe (JO) w wykonywaniu ustawowych obowigzkdéw.
System wspiera samorzgdy w zarzadzaniu budzetem podlegtych publicznych jednostek oswiatowych, w tym
w zatwierdzeniu utworzonych w systemie przez placéwki arkuszy organizacyjnych oraz w wypetnieniu
ustawowego obowigzku natozonego na JST przekazania arkuszy do zaopiniowania przez wtasciwy dla niego organ
nadzoru pedagogicznego.

Sigma zapewnia mozliwo$¢ opracowania przez JO arkusza organizacyjnego i przekazania go do analizy,
wstepnego zaakceptowania badz zwrdcenia do poprawy wraz z komentarzami i ostatecznego zatwierdzenia,
a nastepnie aneksowania. Na podstawie przygotowanego opisu organizacji program automatycznie wylicza koszt
wynagrodzen, dzieki czemu planowanie budzetu oswiaty jest rzetelne i precyzyjne. W ten sposéb samorzad
otrzymuje narzedzie wspierajgce go w realizacji obowigzku racjonalnego gospodarowania finansami publicznymi.

Ponadto system wspiera dyrektorow szkot i placéwek oswiatowych w prowadzeniu dziatalnosci jednostki, nie
tylko w zakresie przygotowania arkusza na potrzeby organu prowadzacego, ale réwniez pod katem organizacji
pracy (eksport zgromadzonych danych do programu stuzgcego do utozenia planu lekcji, eksportu danych do
Systemu Informacji Oswiatowej) oraz przewidywania skutkdw finansowych prowadzonej polityki kadrowe;j.

System dziata przez przegladarke internetows i jest dostepny wytacznie dla zalogowanych uzytkownikéw, ktérzy
majg dostep do danych w ramach przyznanych uprawnien wynikajgcych z rdl jakie petnig np. dyrektora JO,
inspektora JST.

Sigma jest narzedziem obstugujacym procesy w sposdb zintegrowany — oznacza to, ze do rdéinych celdw
wykorzystuje sie te same dane. Przyjecie takiego modelu zapewnia aktualnos¢ i rzetelnosé¢ danych — dane
wprowadzone jednokrotnie sg wykorzystywane w roznych procesach. Konsekwencjg zastosowania tego
rozwigzania jest fakt, iz w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, odtworzenie danych z kopii zapasowe;j
obejmuje wszystkie dane zgromadzone w systemie (wszystkich administratoréow — samorzad oraz wszystkie
placéwki). Jednoczesnie w zwigzku z powyzszym nie ma mozliwosci przekazania kopii bazy danych pojedynczemu
administratorowi.

Cele przetwarzania danych realizowane za pomocg systemu

Zgodnie z intencja twdrcow rozwigzania, system wspiera administratora danych w realizacji nastepujgcych celéw
(jezeli przy realizacji dochodzi do przetwarzania danych osobowych, sg to jednoczesnie cele przetwarzania
danych osobowych):

1. Opis organizacji pracy jednostki oSwiatowej na dany rok szkolny przez dyrektor JO;
Przygotowania arkuszy organizacyjnych przez jednostki o$wiatowe i przedtozenie do zatwierdzenia
organowi prowadzgcemu;

3. Sprawdzenie i zatwierdzenie arkuszy organizacyjnych jednostek oswiatowych przez organ prowadzacy;
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4. Przekazanie arkuszy organizacyjnych podlegtych JO przez organ prowadzacy do zaopiniowania przez
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wtasciwy organ nadzoru pedagogicznego;

5.  Wyznaczenie wynagrodzeniowej cze$¢ planu finansowego jednostek oswiatowych na podstawie opisu

organizacji w ramach sporzgdzonych arkuszy organizacyjnych (sktadnikow wynagrodzen);
Przygotowanie przez JO danych stuzgcych do utozenia planu lekgcji.

7. Wykorzystanie danych do uzupetniania tabeli pliku xml eksportowanego do Systemu Informacji

Oswiatowej

Przetwarzane dane

KATEGORIA 0SOB,
KTORYCH DANE
DOTYCZA

CEL PRZETWARZANIA
(CZYNNOSC
PRZETWARZANIA)

KATEGORIE DANYCH LUB ZAKRES DANYCH

nauczyciele publicznych
placéwek oswiatowych
prowadzonych przez
dany samorzad

nauczyciele zatrudnieni
w placéwce

pracownicy (nauczyciele
oraz pracownicy
niepedagogiczni)

zatrudnieni w placéwce

uzytkownik aplikacji

zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych,
planowanie budzetu

planowanie organizacji
szkoty lub placowki,
przygotowanie arkuszy
organizacyjnych

organizacja pracy szkoty
lub placowki

praca w programie

imie, nazwisko, stopien awansu zawodowego, kwalifikacje, przydziaty
obowigzkdw, staz pracy

imie, nazwisko, stopien awansu zawodowego, kwalifikacje, przydziaty
obowigzkéw

imie, nazwisko, PESEL, data urodzenia, pte¢, umowy, sktadniki
wynagrodzen

imie, nazwisko, login, adres e-mail

Dokument uzupetniajacy do umowy przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w §5 ust. 5 umowy.



