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Gtowny ksiegowy publicznej placowki o$wiatowej I.1.

1.1. GLEOWNY KSIEGOWY ,
PUBLICZNEJ PLACOWKI OSWIATOWEJ

I.1.1. Wymagania stawiane kandydatom na glownego ksiegowego

Osoby zatrudnione w jednostkach sektora finansow publicznych
(np. jednostki budzetowe) na stanowiskach gtéwnych ksiggowych mu-
szg spetnia¢ wymagania okreSlone w art. 54, ust. 2 ustawy z 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych' (w niniejszym rozdziale, w przy-
padku powotywania si¢ na ustawe o finansach publicznych, uzywane
bedzie okreslenie ustawa). Zgodnie z powyzszym przepisem funkcje
glownego ksiggowego w jednostce sektora finanséw publicznych moze
pelni¢ osoba, ktéra tacznie spetnia nastepujace przestanki:

U ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europej-
skiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego;

U ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

U korzysta z pelni praw publicznych;

U nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa:

* przeciwko mieniu,

* przeciwko obrotowi gospodarczemu,

* przeciwko dziatalnoSci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego,

* przeciwko wiarygodnoSci dokumentéw, lub

* za przestepstwo karne skarbowe;

U posiada znajomoS¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowiazkéw gtéwnego ksiegowego;

U spetnia jeden z ponizszych warunkow:

* ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekono-
miczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne

' Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.
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Serwis ksiegowego 1.3.

Paragrafy Wyszczegolnienie

251 Dotacja podmiotowa z budzetu otrzymana przez samorzadowy zaklad budzetowy

259 Dotacja podmiotowa z budzetu otrzymana przez publiczng jednostke systemu
o$wiaty prowadzong przez osob¢ prawng inng niz jednostka samorzadu teryto-
rialnego lub przez osob¢ fizyczng

262 Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez pozostate jednostki sektora
finanséw publicznych

265 Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez samorzadowy zaktad budzetowy

297 Roézne przelewy
Paragraf ten wystepuje m.in. w samorzadowych zaktadach budzetowych oraz pan-
stwowych funduszach celowych i obejmuje przelewy migdzy réznymi rodzajami
tych srodkow

298 Wptywy do wyjasnienia

621 Dotacja celowa otrzymana z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych samorzadowych zaktadéw budze-
towych

622 Dotacja celowa otrzymana z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw
publicznych

851 Wptywy z réznych rozliczen

853 Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej przeznaczone na finansowanie pro-

gramow i projektow
Paragraf nie ma zastosowania do jednostek samorzadu terytorialnego

Tab. 2. Wybrane paragrafy wydatkéw

Paragrafy

Wyszczegolnienie

237

Whplata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych przez samorzadowy zaktad bu-
dzetowy

240

Woplata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowe;j

Paragraf ten obejmuje wptaty do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pozo-
statych na dzien 31 grudnia Srodkéw finansowych z rachunku samorzadowej jednostki
budzetowej, prowadzacej dziatalno$¢ okreslona w ustawie z 14 grudnia 2016 r., Prawo
o$wiatowe, zgodnie z art. 223, ust. 4 ustawy

297

Rézne przelewy
Paragraf ten wystepuje tylko w samorzadowych zaktadach budzetowych i panstwowych
funduszach celowych i obejmuje przelewy miedzy réznymi rodzajami tych Srodkéw

302

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Paragraf ten obejmuje wyplaty pieni¢zne oraz warto$¢ Swiadczen w naturze niezali-

czone do wynagrodzefi, a w szczeg6lnosci:

— Swiadczenia rzeczowe, wynikajace z przepiséw dotyczacych bhp oraz ekwiwalenty
za te Swiadczenia, a takze ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonywane
przez pracownikéw, ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego,

— ekwiwalenty pieni¢zne za uzyte przy wykonywaniu pracy narzedzia, materialy lub
sprzet stanowiace wlasno$¢ wykonawcy,

— zasilki na zagospodarowanie i zasitki osiedlowe z wylaczeniem zasitkéw na zago-
spodarowanie nauczycieli,

— dodatki mieszkaniowe i wiejskie dla nauczycieli,
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Tab. 7. Podstawa wymiaru skladek dla oséb przebywajacych na urlopach wychowawczych

1) Podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Zgodnie z art. 18, ust. 5b i 14 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(Dz.U. z 2021 r., poz. 423 ze zm.) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
0s0b przebywajacych na urlopie wychowawczym stanowi kwota przeci¢tnego miesi¢cznego wynagro-
dzenia wyptaconego za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych urlop wychowawczy. Pod-
stawa ta nie moze by¢ jednak wyzsza niz kwota 60% prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia
miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubez-
pieczenia emerytalne i rentowe (tj. 5259 zt — MP z 2020 r., poz. 1061) oraz nie moze by¢ nizsza niz 75%
kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracg (tj. 2800 zt w 2021 r. — Dz.U. z 2020 r., poz. 1596). Stad
graniczne kwoty podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych os6b wynosza:

Okres obowiazywania Maksymalna podstawa Minimalna podstawa
1.01.2017 r. = 31.12.2017 r. (ti. 0% 5 4265 ) (ti. 752 3 2000 )
1.01.2018 r. = 31.12.2018 . (t. Pty ) (t. T 200 )
1012019 r. = 31.12.2019 r. (tj. s o 765 2h) (ti. T 5 2050 2h)
1.01.2020r. = 31.12.2020 r. (tj. 57 ) (t. 755% 2 2600 )
1.01.2021 r. - 31.12.2021 r. (tj. s 5290 2h) (ti. 7o s 2800 )
1.01.2022 r. - 31.12.2022 1. (tj. 255;,3;2509;2 ) (t]. 7252507253002110 )

2) Podstawa wymiaru skladki na ubezpieczenie zdrowotne

Okres obowigzywania Kwota specjalnego zasitku opiekunczego

od 1.01.2013 r. do 31.10.2018 r. | 520 zI*
0od 1.11.2018 r. 620 zt

* Podstawa prawna: art. 81, ust. 8, pkt 10 ustawy z 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych — Dz.U. z 2021 r., poz. 1285 ze zm.

Tab. 8. Stopa procentowa sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

ries . Stawka (%) Zrédto . Podstawa prawna
obowiazywania finansowania
Od 01.01.2010 r. 1,5 Pracodawca Dz.U. z 2018 r., poz. 1924

Skfadke na Fundusz Emerytur Pomostowych optaca si¢ za pracownika spetniajacego tacznie nastgpu-
jace warunki: ¢ urodzit si¢ po 31 grudnia 1948 1., * wykonuje prace w szczegdlnych warunkach
Iub o szczegdlnym charakterze, o ktérych mowa w art. 3, ust. 1 i 3 ustawy z 19 grudnia 2008 r.
o emeryturach pomostowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1924 ze zm.).

Ponadto za pracownikdéw wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach uwaza si¢ takze ubezpie-
czonych z tytulu dziatalnosci tworczej lub artystycznej tancerzy zawodowych, wykonujacych po dniu
wejScia w zycie ustawy prace zwigzane z bardzo cigzkim wysitkiem fizycznym. Te osoby sa zobowia-
zane do oplacania za siebie sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.
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Tab. 1. Wybrane paragrafy dochodéw

Paragrafy

Wyszczegodlnienie

061

Wplywy z optat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie $wiadectw, duplika-
toéw, zaSwiadczen, certyfikatow i ich duplikatéw

066

Wptywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego

W paragrafie tym klasyfikowane sa wptaty rodzicow za korzystanie z wychowa-
nia przedszkolnego w prowadzonych przez gming publicznych przedszkolach
badz publicznej innej formie wychowania przedszkolnego w czasie przekraczaja-
cym czas bezptatnego nauczania, wychowania i opieki ustalony dla przedszkoli
publicznych na podstawie art. 13, ust. 1, pkt 2 ustawy — Prawo o§wiatowe

067

Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zada-
nia z zakresu wychowania przedszkolnego

W paragrafie tym klasyfikowane sa optaty wnoszone za korzystanie z wyzywie-
nia w przedszkolach publicznych oraz publicznych innych formach wychowa-
nia przedszkolnego, do ktdrych ustalania stosuje si¢ art. 106 ustawy — Prawo
oSwiatowe

068

Wplywy od rodzicéw z tytutu optaty za pobyt dziecka w pieczy zast¢pczej. Para-
graf ten obejmuje optaty, o ktérych mowa w art. 193, ust. 1 ustawy z 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

069

Wplywy z réznych oplat

Paragraf ten obejmuje migdzy innymi:

— zwrot kosztow postepowania administracyjnego,

— optaty za legitymacje, duplikaty legitymacji, druki meldunkowe, rézne druki,

— wplywy od rodzicéw z tytutu odptatnosci za utrzymanie dzieci (wychowankow)
w zaktadach dla nieletnich

075

Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze

078

Wplywy ze zbycia praw majatkowych

083

Wplywy z ustug

084

Wplywy ze sprzedazy wyrobéw

087

Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych

088

Wplywy z optaty prolongacyjnej

091

Wptywy z odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkéw i optat
W paragrafie tym ujmuje si¢ odsetki, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy —
Ordynacja podatkowa

092

Wplywy z pozostatych odsetek

096

Wptywy z otrzymanych spadkéw, zapisdw i darowizn w postaci pienigznej

097

Wptywy z réznych dochodéw

Paragraf ten obejmuje wszystkie pozostate dochody nieobjete poszczegdlnymi

paragrafami, a w szczeg6lnoSci:

— splate stypendiéw i zasitkow zwrotnych wyptaconych w okresie studiow,

— zwrot kosztow ksztalcenia w razie niepodj¢cia przez absolwenta pracy itp.,

— zwrot kosztow szkolenia pracownikéw,

— wplywy z tytutu wynagrodzenia dla ptatnika z tytulu wykonywania zadan
okreslonych przepisami prawa,

— wplywy za czynnoSci polegajace na zapewnieniu bezpieczefistwa imprez
masowych,

— wplywy z tytutu udost¢pnienia informacji publicznej zgodnie z art. 15 ustawy
z 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

151

Roéznice kursowe
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VIl. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Nazwa instytucji Nr art. PZP
Odwotanie, przebieg rozprawy art. 549
Odwotanie, przystapienie do postgpowania art. 524 in.
Odwotanie, sposob rozliczenia kosztow art. 575
Odwotanie, termin art. 515
Odwotanie, termin rozpoznania sprawy art. 544
Odwotanie, tres¢ art. 516
Odwotanie, uwzglednienie art. 554
Odwotanie, uwzglednienie przez zamawiajacego art. 522
Odwotanie, uwzglednienie, sprzeciw art. 523
Odwotanie, uzasadnienie orzeczenia art. 559
Odwotanie, wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy art. 578
Odwotanie, wpis art. 517
Odwotanie, zakaz zawarcia umowy art. 577
Oferta art. 62
Oferty dodatkowe art. 248
Ogtoszenia (postgpowanie unijne) art. 86 i n.
Ogtloszenia (postegpowanie unijne), zmiana, uniewaznienie postepowania art. 90
Ogtoszenia w BZP, forma elektroniczna art. 269
Ogloszenia w BZP art. 267 i n.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia art. 265
Ogtoszenie o wykonaniu umowy w BZP art. 448
Ogtoszenie o wyniku postgpowania (postgpowanie krajowe) art. 309
Ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, wolna r¢ka art. 216
Ogloszenie, zmiana (postgpowanie krajowe) art. 270
Opis potrzeb i wymagan art. 282
Opis przedmiotu zamdwienia art. 991in.
Opis przedmiotu zamdwienia dotyczacy robdt budowlanych art. 1021in.
Opis przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane art. 103
Opis przedmiotu zamdwienia, normy art. 101
Otwarcie ofert art. 2211222
Pisemnos¢ (forma) art. 20
Plan postepowan art. 23
Podmiotowe §rodki dowodowe art. 124 i n.
Podmiotowe §rodki dowodowe, moment ztozenia art. 126
Podwykonawstwo art. 462
Podzial zamdwienia na czesci art. 91
Polityka zakupowa panstwa art. 21
Postepowanie krajowe, odestanie do odpowiedniego stosowania przepisow o art. 266*
postepowaniu unijnym
Postgpowanie odwolawcze art. 506 i n.
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Formy organizacyjno-prawne publicznej jednostki o$wiatowej 1.1.

I.1. FORMY ORGANIZACYJNO-PRAWNE PUBLICZNEJ
JEDNOSTKI OSWIATOWEJ

II.1.1. Jednostka budzetowa

Obowigzujacy od 1 stycznia 2018 r. art. 4, ust. 1 ustawy o finanso-
waniu zadan o$wiatowych! stanowi, ze: Przedszkola, szkoty i pla-
cowki zakladane i prowadzone przez ministrow i jednostki samorzq-
du terytorialnego sq jednostkami budzetowymi. A zatem analogicznie
jak w uprzednio regulujacym te materi¢ art. 79 ustawy o systemie
o$wiaty?, ustawodawca przewiduje dla pafstwowych i samorzadowych
jednostek oSwiatowych tylko jedna forme organizacyjno-prawna:
jednostke budzetowa — jest to forma najprostsza, ale jednocze$nie
najbardziej powigzana z budzetem. Bowiem zgodnie z art. 11, ust. 1
ustawy o finansach publicznych?, jednostki budzetowe to takie jed-
nostki organizacyjne sektora finanséw publicznych, ktore pokrywaja
swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowa-
dzaja na rachunek odpowiednio dochodéw budzetu panstwa albo bu-
dzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Oznacza to niewatpliwie,
ze dziatanie jednostki budzetowej nie moze przebiegaé bez Scistego
wspotdziatania z tymze budzetem. W jakiej postaci to wspétdzialanie
przebiega? Zwrdci¢ nalezy uwage na fakt, ze przepis nie wspomina
o jakiejkolwiek formie dotowania lub subwencjonowania jednostki
budzetowej. Jak wiec praktycznie i w pewnym sensie technicznie
przebiega w tym przypadku ,,finansowanie z budzetu”? Ustawodaw-
ca postanowit wprost: jednostka pokrywa wydatki. Oznacza to wigc,
ze jednostka najpierw zaciaga zobowiazania, inaczej: czyni wydat-
ki do uregulowania w terminach okreslonych przepisami prawa lub
w umowach cywilnoprawnych. Dopiero w nastepnej kolejnosci pokry-
wa te wydatki bezposrednio z budzetu.

! Ustawa z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2017 r., poz.
2203).

2 Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2017 r., poz. 2198 ze zm.); dalej
ustawa o systemie o§wiaty lub uoso.

3 Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.); dalej
ustawa o finansach publicznych lub uofp.

RACHUNKOWOSC W OSWIACIE luty 2018 1



