VULCAN Konsultacje zdalne — instrukcja dla uczestnika

Jak zalogowac sie na konsultacje poprzez Microsoft
Teams?

Konsultacja zdalna prowadzona z uzyciem aplikacji Microsoft Teams zapewnia aktywny udziat uczestnika
w spotkaniu. Pozwala na dyskusje z prowadzgcym, przestawienie mu konkretnego problemu w programie
VULCAN (za pomocg funkcji udostepnienia ekranu) oraz rozwigzanie go przez trenera bezposrednio w apli-
kacji (z uzyciem funkcji przejecia ekranu). Catos¢ konsultacji jest przeprowadzana w komfortowych wa-
runkach, a uczestnik widzi, co trener wykonuje w jego aplikacji, dzieki czemu zyskuje pewnos¢, ze dany
problem zostat rozwigzany. Ponizsza instrukcja pozwoli na tatwe dofgczenie do konsultacji zdalnej reali-
zowanej w tym narzedziu.

1. Po zatozeniu spotkania przez organizatora na adres e-mail uczestnika zostaje wystane zaproszenie.

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wiecej_o aplikac)i Teams | Opgje spotkania

2. Pokliknieciu na link znajdujacy sie w wiadomosci e-mail pojawi sie okno, w ktérym nalezy wybrac opcje
pracy z aplikacjg Microsoft Teams. Zalecamy wybér jednej z dwéch opcji:
= Kontynuuj w tej przegladarce — jesli uczestnik nie posiada konta w aplikacji Microsoft Teams lub
jesli nie chce korzystac z posiadanego konta;
W Otworz aplikacje Teams — jesli uczestnik posiada konto w aplikacji Microsoft Teams i chce z niego
korzysta¢ w trakcie spotkania.
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Pobierz aplikacje systemu
Windows

Jak chcesz dotaczy¢ do
spotkania Teams?

Kontynuuj w tej przegladarce

Otworz aplikacje Teams
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3. Moze sie zdarzy¢, ze w przypadku wyboru opcji Kontynuuj w tej przegladarce, uczestnik zostanie za-
pytany o pozwolenie aplikacji Microsoft Teams na dostep do kamery i mikrofonu. Nalezy zezwoli¢ na
dostep przynajmniej do mikrofonu, ktéry umozliwi komunikacje z prowadzgcym spotkanie.

..s.microsoft.com prosi o pozwolenie na:

B Korzystanie z Twojej kamery

Zezwalaj Blokuj

Wybierz pozycje Zezwol, aby aplikacja Microsoft Teams
uzywata Twojego mikrofonu i aparatu dla rozmow i
spotkan w tej przegladarce.

Gdy to zrobisz, wtgczymy na moment Twoje urzadzenia, aby je skonfigurowac.

4. Nastepnie pojawi sie okno, dzieki ktdremu mozna dotaczy¢ do spotkania za pomocg przycisku Dotacz
teraz. Uczestnik, ktdry nie ma konta w aplikacji Microsoft Teams i wybrat wczesniej opcje Kontynuuj
w tej przegladarce, przed nacisnieciem przycisku Dotgcz teraz wpisuje swoje imie i nazwisko w polu
Wpisz nazwe. Dotaczajac do spotkania warto od razu wtgczy¢ mikrofon. Zalecamy réwniez wigczanie
kamery, przynajmniej na poczatku spotkania, jednak nie jest to warunek konieczny. Aby wiaczyé mi-
krofon i kamere nalezy przesung¢ suwaki przy ich ikonach na prawo. W trakcie spotkania na biezgco
mozna wigczac i wytgczaé zaréwno mikrofon, jak i kamere (w zaleznosci od przebiegu spotkania).

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

r\Npisz nazwe
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Uczestniczenie w spotkaniu
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Uczestniczenie w spotkaniu

Po rozpoczeciu wydarzenia przez trenera uczestnik zobaczy okno, w ktérym bedzie odbywad sie konsulta-
cja zdalna. Na poczatku trener opowie o platformie Microsoft Teams, upewni sie czy uczestnicy go widzg
i styszg oraz objasni, jak mozna sie z nim kontaktowac. W razie problemdw w trakcie spotkania lub przy-
padkowego roztgczenia nalezy potgczy¢ sie ponownie, powtarzajgc opisane wczesniej kroki.
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W tym miejscu moie byé
widoczny prowadzacy (jesli
wiaczyt kamere) lub
prezentacja, ktorg udostepnia.
Jesli jednak widac tylko zdjecie
prowadzgcego lub jego inicjaly,
to nie oznacza biedu, a jedynie
to, ie w danej chwili niczego nie
prezentuje uczestnikom, a jego
kamera jest wylgczona.

Klikniecie tej ikony
spowoduje rozlaczenie
uczestnika.

Pole z listg uczestnikdw.

lkona czatu. Po kliknieciu na nig pojawi sie pole czatu,
Ikony kamery i mikrofonu. w ktorym widoczna jest konwersacji uczestnikow.
Przekreslone oznaczajq ich Tu rowniei moina napisac do pozostalych uczestnikow
wylgczenie. Aby je aktywowac, i do prowadzacego.

wystarczy kliknac na nie. Jesli

jednak uczestnik w danym

momencie nie zabiera glosu,

powinny by¢ wylgczone, aby

nie obcigzac facza oraz nie

powodowac zakiocen.
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