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VULCAN  JONET+

Jak wydrukowac swiadectwa?

Porada opisuje sposéb wydruku swiadectw wedtug mechanizmu obowigzujacego od roku szkolnego
2022/23

Jesli w systemie UONET+ administrator, sekretarz szkoty, nauczyciele oraz wychowawcy wprowadzg
wszystkie wymagane dane, to mozliwe jest przygotowanie i wydrukowanie Swiadectw uczniom.

Swiadectwa moga drukowa¢ wychowawcy oddziatéw w module Dziennik (tylko dla swoich oddziatéw) oraz
sekretarz szkoty w module Sekretariat (dla wszystkich oddziatow).

Wybdr szablonéw swiadectw

1. Zaloguj sie do systemu UONET+.

Jesli jestes wychowawca oddziatu, to uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Wychowaweca(1)/
Swiadectwa MEiN(2)

Dziennik  Dziennik zajec innych Dziennik zajec przedszkola Dziennik zajec wychowankéw  Dyrektor  Mauczydel Wydruki Pomoc 8 Bober Zbigniew [ZB]

gt e ) oo

FOF F[IF OF
Promocja Arkusze Swiadedwa | Swiadedwa| Zestawienia Usprawiedliwienia Zebrania z
uczniow ocen MEIN Rodzicami/Opiekunami

Jesli jestes sekretarzem szkoty, to uruchom modut Sekretariat i przejdz do widoku Wydruki(1)/
Swiadectwa MEiN(2)

Start  Karioteki i ksiegi  Slowniki  Rejestry Dane  Organizacja szkoly ~ Wymiana danych ~ Pomoc ®2*  Bober Zbigniew [ZB]
B B = @0 6o
= o POF FOF FOF FOF FOF FOF Q # Przejdz do

Korespondencja  Korespondencja Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa | Swiadectwa|
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania SIO ocen MEIN

2. W drzewie danych wybierz oddziat.
Wyswietli sie karta Parametry z listg uczniéw oddziatu.

Sprawdz, czy w oddziale sg uczniowie uprawnieni do otrzymania swiadectwa z wyrdznieniem.
Informacje te znajdziesz w kolumnie Swiadectwo z wyréznieniem.

Dziennik  Dziennik zaje¢ innych ~ Dziennik zaje¢ przedszkola  Dziennik zaje¢ wychowankdw — Dyrektor  Nauczydiel Wydruki  Pomoc B Bober Zbigniew [Z8]
h ~ 3 a i
n. 'ﬁ ? Wiloguj
b *, Pomoc
Zestawienia  Usprawiedliwienia Zebrania z # Przejdi do
RodzicamifOpiekunami
2022/2023 v | Parametry
= paenni Whpisz, by wyszukad Drukuj ~ Zmien date grupowe  Przypisz szablon = Odlac szablon
@1 1a (Lo1)
:AEZE(LD]) & Nazwiske Imiona Swiadectwe z wyréznieniem Data wydania Swiadeciwa Szablon
[  Konwalia Barbara Nie
[C] stronia Katarzyna Nie
[7]  wiostonos Natalia Nie
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3. Ustal, zjakich wzoréw swiadectw musisz skorzysta¢, aby wydrukowaé uczniom $wiadectwa.

Dodawanie szablonow
Aby dodaé szablon:

1. Kliknij zaktadke P2,

2. W oknie Tworzenie szablonu zaznacz opcje Wzorcowy szablon, w polu Obowigzujgce szablony ustaw
pozycje Biezgce, w polu Szablon $wiadectwa wybierz z listy wtasciwy szablon swiadectwa.

Lista szablonéw dostepnych w polu Szablon swiadectwa jest dostosowana do typu jednostki i rodzaju
Swiadectwa (promocyjne lub ukoriczenia szkoty).

‘. Tworzenie szablnrlu

Nazwa: *

@ wzorcowy szablon () Na podstawie szablonu
Obowiazujgce szablony: * Biezace v
Szablon $wiadectwa: * MEiN-1/13/2 v

W Zapisz (O Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
Pojawi sie zaktadka z symbolem wzoru swiadectwa oraz nazwg nadang przez dodajgcego szablon.

liclelu=A  Swiadectwo promocyjne - MEIN-1/13/2 | Dodaj

Wpisz, by wyszukad Drukuj ~ Zmiefi date grupowo  Przypisz szablon ~ Odtacz szablon

o, Nazwisko Imiona Swiadectwo z wyrdz...  Data wydania $wiad... Szablon

4. Przypisz uczniéw do szablonow, ktére zostaty przez Ciebie dodane.

Wskazanie ucznia przypisanego do szablonu jest konieczne do poprawnego wydruku swiadectw. Kazdy
uczen moze zostac przypisany do jednego szablonu swiadectwa, przy czym nie ma ograniczen w liczbie
szablondw przypisanych do konkretnego oddziatu. Przyktadowo jeden oddziat moze mie¢ uczniéw
posiadajgcych swiadectwo z wyrdznieniem i bez, oraz dodatkowo indywidualny szablon uwzgledniajacy
specyficzne potrzeby konkretnego ucznia.

W celu przypisanie ucznia do szablonu wykonaj ponizsze czynnosci:

a) Karta parametry, zaznacz na liScie uczniéw osoby, ktérym chcesz przypisac szablon. (1)

b) Kliknij przycisk , Przypisz szablon” | Preveisz szablen (5)

(L 2Y

(g &

For

Promocja Arkusze  Swiadectwa [EQEEESUEN Zestawienia  Usprawiedliwienia Zebrania z
ucznidw ocen Rodzicami/Opiekunami
2022/2023 MMM Swiadectwo promocyine - MEN-1/13/2 | Dodaj
S5 paennii Wpisz, by wyszukac Drukuj | Zmie date grupows | Preypisz szablon l@zmtﬂun
@] 1a (Lo1)
i 54 (Lot &y Nazwisko Imiona Swiadectwo z wyrézn...  Data wydania Swiade..
o Barbara Nie
] [j — Katarzyna Nie
] latalia Nie

c) W oknie wybdr szablonu wybierz szablon i kliknij przycisk Zapisz. ¥ 7=
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Szablon: * Swiadectwo promocyjne - MEIN-1/13/2 |V
Swiadectwo promocyjne - MEIN-1/13/2

o Zapisz (3 Anulyj

Wprowadzenie daty wydania swiadectwa

1. PrzejdZ na karte Parametry.

2. Zaznacz na liscie ucznidw, ktérym chcesz ustawic takg samg date wydania Swiadectwa, wstawiajac
znaczniki w pierwszej kolumnie.

3. Kliknij przycisk Zmien date grupowo.

4. Wprowadz? date w wyswietlonym oknie i kliknij przycisk Zapisz.

Swiadectwo z wyréznieniem Data wydania éwiadectwa Szablon

Nie Swiadectwo promocyjne - MEIN-1/13f2
e Siadectwo z wyréinieniem - MEN-1/14-n/2

Natalia Hie Swiadzctwo promecyine - MEIN-I/13/2

Data wydania Swiadectwa: (]
@y

Opcjonalne sprawdzenie zawartosci pol na swiadectwie i korekta danych drukowanych na
Swiadectwie

Rozwin drzewo z uczniami znajdujace sie po lewej stronie i wskaz konkretnego ucznia.

R . . . Pokaz d i
Kliknij przycisk ,,Pokaz dane ucznia” o

Po nacisnieciu przycisku ,Pokaz dane ucznia” zobaczysz dane ucznia, ktére zostang umieszczone na
Swiadectwie. Mozesz je edytowaé, wybierajgc wiersz i klikajac ,Zmien seryjnie". Pamietaj, ze zmiany,

ktére wprowadzisz, bedg miaty wptyw tylko na wydruk, a nie na dane w aplikacji. Zmiany sg
tymczasowe, co oznacza, ze po odswiezeniu widoku lub kliknieciu ,Wyczysé¢ wprowadzone zmiany"
dane powrdcg do pierwotnej postaci.

Zaznacz indywidualnie lub seryjnie pola, ktére chcesz edytowac.

Klikniecie przycisku ,Drukuj” bedzie skutkowac wydrukiem $wiadectwa dla ucznia aktualnie zaznaczonego w
drzewie danych.

Kolejnos¢ przedmiotéw na swiadectwie.

Kolejnos¢ przedmiotéw na Swiadectwie powinna by¢ zgodna z kolejnoscig przedmiotow przyjetg w

ramowym planie nauczania dla danego typu szkoty na dany etap edukacyjny.
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Kolejnos¢ przedmiotéw, ktére bedg wydrukowane na swiadectwie definiuje sie w dzienniku elektronicznym
w karcie ,,Przedmioty i nauczyciele”. W celu zdefiniowania kolejnosci przedmiotéw nalezy:

P wnNeE

Uwagi
domoy

2022/2023

25 Daienniki

BT 1t
(=

i Dane dziennika

> Opis deiennika
> Tematy
> Tematy przedmiotami

> Frekwencja
> Oceny bietace
» Sprawdziany
> Zadania domowe

> Oceny érédroczne
iroczne

» Oceny zachowania

» Uwagi
> Plan oddziafu

» Wydeczki

» Wydarzenia

> Kontakty z redzicami
» Zebrania z rodzicami
» Obserwade

> Kontrola dziennika

i, Ustawienia dziennika
»_Ucniowie

> Przedmioty i nauczyciele ’

Jako wychowawca przejs¢ do kafelka ,,Dziennik oddziatu”.
Wybra¢ w drzewie danych wtasciwy oddziat.
Wybra¢ pozycje ,,Przedmioty i nauczyciele.

Przedmioty powinny by¢ dodane zgodnie z kolenoscia przyjsta w ramowym planie nauczania dia danego typu szkefy na dany etap edukacyiny w celu prawidiowego ich ufozenia na §wiadectwie i arkuszu ocen.

Przedmiot

Nauczyciel

> Programy nauczania
» Grupy
» Uczniowie i przedmioty
> Dyzurni

> Dodatkowe informacie

Religia

Jezyk polski

Jezyk angielski

Jeayk niemiecki
Muzyka

Plastyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

Matematyka
Informatyka
Wychowanie fizyczne
Zajedia 2 wychowawea
Viychowanie do 2ycia w rodzinie
Doradztio zawodowe
Elektromechanikka
polski k1

polski k2

5. W nowo otwartym oknie ,Edycja listy przedmiotéw i nauczycieli” klikngé¢ przycisk ,,Zmiana
przedmiotow” (1)i przy pomocy strzatek znajdujacych sie po lewej stronie ustali¢ zgdang kolejnosc
przedmiotéw oraz zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”(2)

B84

Wpisz, by wyszukad

Etyka (etyka)

Wiedza o spoteczenistwie {wos)

Przyroda (przyroda)

Muzyka z rytmika (muz_z_rytm.)

Technika (technika)

Wychowanie fizyezne 1-3 (wf_1_3)
Edukacja wezesnoszkolna (e_wczesnoszk)
Edukagja polonistyczna (e_polenistyczna)
Edukacja spoteczna (e_spoleczna)
Edukacja przyrodnicza (e_przyrodnicza)
Edukacja matematyczna {e_matematyczna)
Edukacja muzyczna (e_muzycna)
Edukacja plastyczna (e_plastyczna)
Edukacja dla bezpieczenstwa {e_dla_bezp)
Zajecia techniczne (zaj. technicz)

Zajecia artystyczne (zaj. artysty)

Zajecia komputerowe 1-3 (zaj_komp_1_3)
Jezyk angielski 1-3 (j.ang_1-3)

Zajecia techniczne 1-3 (zaj_tech_1_3)

Przedmiot

Wychowanie fizyczne i edukacia zdrowotna 1-3 (wf ez 1 3)

<

Przedmiot
Religia (religia)
Jezyk polski (j. polski)
Jezyk angielski (j. angielski)
Jezyk niemiecki (j. niemiecki)
Muzyka (muzyka)
Plastyka (plastyka)
Historia (historia)
Geografia (geografia)
Biclogia (biclogia)
Chemia (chemia)
Fizyka (fizyka)
Matematyka (matematyka)
Informatyka (informatyka)
Wychowanie fizyczne (wf)
Zajzcia z wychowawca (zaj. wych.)
Wychowanie do Zycia w rodzinie (wych. rodz.)
Doradztwo zawodowe (doradzbwo zaw)
Elektromechanikka (lekt)
polski k1 {pol k1)
polski k2 (polski k2)

=
* €+

2

| o Zapiszl & Anuluj

Przygotowanie $Swiadectw w formacie PDF

1. W drzewie danych wybierz gataz oddziatu.

Wariant 1:

2. Na karcie Parametry zaznacz na liscie ucznidw, ktérzy majg mie¢ wydrukowane swiadectwa. Aplikacja
wydrukuje kazdemu zaznaczonego uczniowie Swiadectwo na podstawie przypisanego wczesniej

szablonu.

W vurcan

www.vulcan.edu.pl
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3. Kliknij przycisk Drukuj.

4. W wyswietlonym oknie ustaw parametry wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

2022/2023 >

Jir it I— | h'zuk;( Zmien dat= grupows  Przypisz szsblon | Odicz szablon
= ] 1a (Lo1)
S T— Nazviisko g Imiona Swiadectwo z veyrznieniem Data vydania $wiadectia Szablon
£ Konwalia Barbara Dabréwka Aleksandra i svriadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
=/ Wiostonos Natalia Dubelt "DAL" Arkadiusz swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Selamiec "5G2" Greegorz Strony: L 2z sviadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Dhugosz Kevin Format: roH v swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Ceemniczka Natalia Kolefnosé wa: Zwiadect = sviadectwo pokaz - MEN-I/13/2
Debik Nikela sviadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Duplikat: Nie v
Cyranka Paulina el suiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Dalia Wojciech Imig i nazwisko wychowawey: | Nie o swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2
Osiagnieciaz pokazuj od nowego wiersza i
A = Drukuj Anuluj
/]

5. Poczekaj, az dokument zostanie wygenerowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych
plikéw.

6. Otwdrz dokument, klikajac ikone . Obejrzyj dokument.

7. Jesli swiadectwa wyglagdajg poprawnie, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie wydrukuj go
na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem sSwiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy doktadnie obejrzec

przygotowane dokumenty PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na
wydruku.

Jesli dane na Swiadectwie nie sg poprawnie rozmieszczone, to nalezy zmodyfikowac szablon swiadectwa.

Wariant 2:

2. Po wybraniu oddziatu wybierz karte z odpowiadajgcym Ci szablonem swiadectwa. Zostang
wydrukowanie wytacznie uczniowie przypisani do zaznaczonego szablonu.

3. Kliknij przycisk Drukuj.

4, W wyswietlonym oknie ustaw parametry wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

5. Poczekaj, az dokument zostanie wygenerowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych
plikéw.

6. Otworz dokument, klikajgc ikone . Obejrzyj dokument.

7. Jesli swiadectwa wyglagdajg poprawnie, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie

wydrukuj go na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem sSwiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy doktadnie obejrzec¢

przygotowane dokumenty PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na
wydruku.

Jesli dane na Swiadectwie nie sg poprawnie rozmieszczone, to nalezy zmodyfikowac szablon swiadectwa.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Modyfikowanie szablonu swiadectwa (opcjonalne)

Szablon swiadectwa mozna w bardzo prosty sposéb dostosowaé do wtasnych potrzeb wykorzystujgc
mozliwosci programu MS Word.

Modyfikacja szablonu jest mozliwa wytacznie w programie MS Word.

W celu modyfikacji szablonu wykonaj nastepuje kroki:

Przejdz do karty z szablonem, ktéry chcesz zmodyfikowad.

Kliknij przycisk ,,Pobierz szablon strony” ' febie sblon streny

Pobierz plik wykorzystujac karte ,,Pobieranie przygotowanych plikow”

Otwoérz pobrany plik w programie MS Word oraz nanies korekty w pobranym pliku

Zapisz zmiany w programie MS Word i nastepnie plik wykorzystujgc przycisk ,Wczytaj szablon
Wezytaj szablon strony

uhwnN R

strony”

Usun szablon

6. Kazdy indywidulanie skorygowany szablon mozna usungc klikajac przycisk ,,Usun szablon”.
Usuniecie szablony skutkuje przywréceniem domysinego szablonu.

Dziennik  Dziennik zaje¢ innych  Driennik zaje przedszkola  Dziennik zaje¢ wychowankéw  Dyrektor  Nauczyciel Wydruki  Pomoc ®*  Bober Zhigniew [ZB]

E 4] 5

Promocja Arkusze  Swiadectwa estawienia  Usprawi nia Zebrania z
ucznin ocen i Rodzicami/Opiekunami 8

2022/2023 LU TR D ES Pl swiadectwo pokaz - MEIN-I/13/2
9 ozemia Strona: 1 ~ [ Fobicrz szablon strony IUswi szablon =
(] 1a (Lo1) = E/ L )
o . : c ¢ ¢ = 3 2023-06-09 15:16:47
@£ 2a (Lo1) Wpisz, by wyszukac Drukyj (@) Aby edytowaé szablon, nalezy go pobraé, dokonaé edycji i pnnmmlmw@ 8, @ E & Saiadectuo.doe
&, Nazwisko Tmiona Swiadectwo z wyrdznieniem Data wydania éwiadectwa Szablon N [ (2023-06-09 15:13:32)
Swiadectwo.doct
[T] Dabréwka Aleksandra Nie swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2 3 N2023-06-09 14:44:45)
[[]  Sdamiec"sG2" Grzegorz lie swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2 Myéznienie - MEIN-1/14-w/2 - str. 1.doox
[] Diugesz Kewin lie swiadectwo pokaz - MEN-1/13/2 || § | [ | & (202806-09 1;[:23:25]
Swiadagtwo. |
[ Cemicke Natalia Nie sviadectwo pokaz - MEN-I/13/2 PP
- 3 B @ 2023-d.5)14:18:59)
[]  Debik HNikola lie sviadectvio pokaz - MEIN-1/13/2 Swiadectid.pdf
[C] cyranka Paulina Nie swiadectwo pokaz - MEIN-1/13/2 3 % (2023-06-09 14:09:18)
[ Dalis Waciech Nie sviadectvro pokaz - MEN-/13/2 Swiadectwo.pdf

) (2023-06-09 14:02:26)
s T Swiadectwo.pdf
] (2023-06-09 13:50:03)
+ & Swiadectwo promocyjne - MEIN-1/13/2 - str.
Ldocx
3 (2023-06-09 13:33:14)
+ B KartiiNaWywiadowke_8as (SP50) (2 okres
Klasyfikacyiny) 2022/2023.pdf
3 (2023-06-09 13:13:16)
L b Swiadectwo promocyine - MEIN-1/13/2 - str.

Zalecamy modyfikowac¢ wytacznie wielkos¢ i rodzaj czcionki. Dodawanie nowych elementéw, usuwanie

istniejgcych badz radykalna zmiana potozenia zdefiniowanych pdél, moze skutkowac utratg zgodnosci z
obowigzujgcym prawem.
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