VULCAN UONET+

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow
przez rodzicoéw/opiekundw prawnych

Przewodnik

Funkcja usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidow przez rodzicow opiekundéw prawnych (poprzez Witryne
ucznia i rodzica) domyslnie w systemie jest wytgczona. Witacza jg administrator w module Administrowa-
nie, oddzielnie dla kazdej jednostki.

Wiaczanie funkcjonalnosci w jednostce

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Konfiguracja/ Ustawienia usprawiedliwien.

3. W wierszu jednostki kliknij przycisk Zmien.

4. W wyswietlonym oknie ustaw pozycje Tak i kliknij przycisk Zapisz.
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Przedszkole

W module Ucania Rodzic/Opiekun prawny moze wysylac usprawiediiwienia do wychowawcy: Tak

Szkota Podstawowa

W module Ucznia Rodzic/Opickun prawny moze wysylaé usprawiediwienia do wychowawcy: Tak

W module Ucznia Rodzic/Opiekun prawny moze wysylac usprawiedlwienia do — =
wiychowawcy: *

Procedura usprawiedliwiania przez rodzica/opiekuna prawnego zarejestrowanych
w systemie nieobecnosci ucznia

Czynnosci wykonywane przez rodzica w Witrynie ucznia i rodzica

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako rodzic i przejdz do Witryny ucznia i rodzica.
2. W bocznym menu wybierz zaktadke Frekwencja.
3. Wyswietl w tabeli tydzien, w ktdrym Twoje dziecko byto nieobecne.

4. Zaznacz pola wyboru przy tych nieobecnosciach, ktére chcesz usprawiedliwié. Wszystkie lekcje w dniu
mozesz szybko wybraé poprzez zaznaczenie pola wyboru w nagtéwku dnia tygodnia.
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ﬂ Witryna ucznia/rodzica

FREKWENCJA STATYSTYKI

Frekwencja
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Pola wyboru w wierszu nagtéwkowym tabeli frekwencji wyswietlajg sie tylko w dniach, w ktdrych
uczen byt nieobecny oraz w dniach po dniu biezgcym (pod warunkiem, ze w jednostce wtgczona jest
obstuga usprawiedliwien).

5. Aby usprawiedliwi¢ zaznaczone lekcje, kliknij znajdujacy sie pod tabelg przycisk Usprawiedliw.
6. W wyswietlonym oknie wypetnij pole Tres¢ i kliknij przycisk Wyslij do wychowawcy.
Usprawiedliwienie

Usprawiedliw: 02.09.2020 (Sroda) caty dzieri

Tresc

WYSLIJ DO WYCHOWAWCY ANULUJ

Usprawiedliwiane nieobecnosci zostang oznaczone ikong @ jako oczekujgce na decyzje wychowawcy.
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Wychowawca moze usprawiedliwienie rodzica zatwierdzi¢ lub odrzucic.
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Jesli usprawiedliwienie zostanie zatwierdzone, to wpis nieobecnosci nieusprawiedliwionej (-) zmieni sie
na wpis nieobecnosci usprawiedliwionej (u). Zmieni sie réwniez odpowiednio kolor podswietlenia lekcji (z
pomaranczowego na z6tty).

[u]
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[u]
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[u]

3 Fizyka

Jesli wychowawca odrzuci usprawiedliwienie, to ikona @ przy lekcji zmieni sie na ikone o.
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Czynnosci wykonywane przez wychowawce oddziatu

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu i uruchom modut Dziennik.
2. Zwrd¢ uwage, ze ikona powiadomien na wstgzce sygnalizuje, Zze masz nowe powiadomienia.
3. Wskaz ikone kursorem myszy i na wyswietlonej liscie kliknij pozycje dotyczg usprawiedliwien.

8.2 Jarzebatka Urszula [UI]

Masz 1 nowg wiadomosc, przejdz dalej o Wyloguj

-'.:‘ Pomoc

1 Masz 1 nowe usprawiedliwienie, przejdz dalej
# Start

Zostaniesz przekierowany do widoku Wychowawca / Usprawiedliwienia, na karte Nowe.

4. Zapoznaj sie z listg usprawiedliwien i zatwierdz je lub odrzuc.
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Aby zatwierdzi¢ usprawiedliwienia, zaznacz je na liscie i kliknij przycisk Zatwierdz. Aby odrzuci¢ uspra-
wiedliwienia, zaznacz je na liscie i kliknij przycisk Odrzu¢. Odrzucone usprawiedliwienia mozna row-
niez anulowac.

Usprawiedliwienie po zatwierdzeniu lub odrzuceniu przez wychowawce znika z karty Nowe i pojawia
sie na karcie Zatwierdzone, Odrzucone lub Anulowane.
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Po zatwierdzeniu, nieobecnos$¢ ucznia zostaje zastgpiona wpisem nieobecnosci usprawiedliwionej [u]
we wszystkich tabelach frekwencji (w dzienniku oddziatu, w kartotece ucznia i w Witrynie ucznia i rodzica).

Informowanie o planowanych nieobecnosciach dziecka

Rodzic moze réwniez poinformowaé wychowawce o zaplanowanej nieobecnosci dziecka i z wyprzedze-
niem jg usprawiedliwi¢. W tym przypadku powinien on wykonac nastepujace czynnosci w Witrynie ucznia
i rodzica, na stronie Frekwencja:

1. Wyswietli¢ w tabeli frekwencji tydzien, w ktérym dziecko bedzie nieobecne.
2. Zaznaczy¢ pole wyboru w nagtédwku dnia, w ktérym dziecko bedzie nieobecne.
3. Klikng¢ przycisk Usprawiedliw.

4. W wyswietlonym oknie podaé powdd nieobecnosci i klikngé przycisk Wyslij do wychowawcy.

PONIEDZIALEK WTOREK SRODA CZWARTEK PIATEK
LEKCJA 07.09.2020 08.09.2020 09.09.2020 10.09.2020 11.09.2020
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Usprawiedliwienie

Usprawiedliw: 08.09.2020 (Wtorek) caty dzierh
Tredc¢

Test. Vulcan.

WYSLL DO WYCHOWAWCY ANULUJ

W tabeli frekwencji, w nagtéwku usprawiedliwianego dnia pojawi sie ikona @

PONIEDZIALEK WTOREK SRODA CZWARTEK PIATEK
LEKCJA 07.09.2020 08.09.2020 09.09.2020 10.09.2020 11.09.2020
O O O

Po zatwierdzeniu usprawiedliwienia przez wychowawce ikona ta zmieni sie na ikone ©, a komorki kolumny
zostang podswietlone na zielono.
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PONIEDZIA+EK
LEKCJA 07.09.2020
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